V POMOČ OB SESTAVLJANJU, SLEDENJU IN EVALVIRANJU INDIVIDUALIZIRANEGA PROGRAMA (IP) ZA OTROKE S POSEBNIMI POTREBAMI (OPP)
STROKOVNA SKUPINA:

Imenuje jo ravnatelj. Njena naloga je, da v roku 30-tih dni po pravnomočnosti odločbe sestavi IP za OPP ter dosledno izvaja sprotno sledenje programa ter vmesno in končno evalvira program. Dodatna strokovna pomoč se začne izvajati trideseti dan od datuma izdaje odločbe (začetek štetja roka je prvi naslednji dan od datuma izdaje odločbe).
Ustreznost IP-ja se mora preveriti ob koncu šolskega leta, ko se sestavlja tudi nov IP (nov IP za novo šolsko leto mora biti sestavljen do 31.8. tekočega leta); spremembe so možne tudi med letom.
VLOGA KOORDINATORJA:

· je član strokovne skupine za pripravo in sledenje IP-ja,

· svetuje pri oblikovanju IP-ja razredniku in ostalim članom strokovne skupine,

· ureja vso potrebno dokumentacijo za OPP (osebna mapa učenca),

· po potrebi sodeluje z zunanjimi strokovnjaki in institucijami,

· po potrebi organizira izobraževanje za starše in strokovne delavce,

· nudi otroku neposredno pomoč v okviru svoje strokovne usposobljenosti,
· vodi prvo srečanje strokovne skupine, ko se prvič sestavlja IP,
· javi Zavodu za šolstvo v primeru, ko pri učencu ni zaznati napredka.

VLOGA RAZREDNIKA:

· je nosilec IP-ja, vodja strokovne skupine,
· sproti sledi napredku otroka s posebnimi potrebami,

· sodeluje z učitelji idr. strokovnimi delavci, ki delajo z otrokom,

· se po potrebi posvetuje s šolskim svetovalnim delavcem in/ali koordinatorjem,

· sklicuje timske sestanke na svojo pobudo ali na pobudo drugih članov strokovnega tima oz. tudi na željo staršev (obvezno ob koncu ocenjevalnega obdobja in na koncu šolskega leta, po potrebi pa tudi pogosteje) in tudi vodi vsa srečanja strokovne skupine (razen prvega, ko se prvič sestavlja IP),
· starše seznanja z delom strokovne skupine, vedno pa starše tudi povabi na sestanek strokovne skupine,
· oddaja evalvacijsko poročilo ob koncu ocenjevalnega obdobja in ob koncu šolskega leta zaključno evalvacijsko mnenje o opažanjih pri delu z otrokom ter priporočila za naslednje šolsko leto,
· po vsakem srečanju strokovne skupine zapiše zapisnik (datum, prisotni, dnevni red, kratek opis obravnavanega, sklepi oz. dogovori, začetek in konec srečanja, podpis zapisnikarja in žig) in ga odda svetovalnemu delavcu.
VLOGA UČITELJEV, KI  OTROKU NUDIJO DODATNO STROKOVNO POMOČ (DSP):

· dobro načrtujejo svoje delo z OPP (vodi letne in sprotne priprave za delo z OPP),

· vodijo evidenco DSP v Dnevniku za druge oblike dela z učenci,

· sproti spremljajo napredek otroka in sodelujejo z razrednikom, po potrebi tudi s šolsko svetovalno službo in/ali koordinatorjem,

· oddajajo evalvacijsko poročilo ob koncu ocenjevalnega obdobja in ob koncu šolskega leta zaključno evalvacijsko poročilo (razviden mora biti napredek otroka, realizacija ur izvajalke DSP ter delno načrtovano delo za prihodnje leto),
· dopolnitev LDN s prilagoditvami za OPP.
VLOGA UČITELJEV, KI  UČIJO OTROKA:

· dosledno upoštevanje določb in prilagoditev iz IP-ja; sodelovanje z razrednikom.
VLOGA STARŠEV:
· sodelujejo z dodatnimi pobudami in predlogi pri začetku sestavljanja programa, v evalvaciji in v primeru spremembe IP-ja oz. če učenec ne dosega napredka, sicer jim delo z učencem in delom strokovne skupine sproti predstavlja razrednik. 
POMEMBNO:

· kadar je učenec odsoten dlje časa, se DSP lahko izvaja tudi na domu,

· IP mora zajemati: osnovne podatke o otroku, starših, članih strokovne skupine, individualne značilnosti otroka – močna/šibka področja, vrsto in stopnjo primanjkljaja, načine izvajanja DSP, splošne cilje in področja izvajanje pomoči, urnik DSP, prilagoditve pri organizaciji, preverjanju in ocenjevanju, napredovanju ter časovni razporeditvi pouka, razvidno mora biti, da so starši imeli možnost sodelovanja pri sestavljanju IP-ja),

· ure DSP naj se ne bi izvajale namesto vzgojnih predmetov (LVZ, ŠVZ, GVZ), in tudi ne pred ali po pouku, ampak v času pouka.
